Formato de permiso laboral para llenar (borra esta línea)
SOLICITUD DE PERMISO
Fecha de solicitud: ____________________
Datos del trabajador
Nombre completo: ________________________________
Número de empleado: ____________  Puesto: ______________________
Área o departamento: ______________________  Jefe inmediato: ______________________
Tipo de permiso
☐ Con goce de sueldo (remunerado)   ☐ Sin goce de sueldo (no remunerado)
Motivo
☐ Personal   ☐ Cita médica   ☐ Asunto familiar   ☐ Trámite   ☐ Estudios   ☐ Otro: ______________
Explicación breve: ________________________________
Tiempo solicitado
☐ Por horas: el día ____________ de las ________ a las ________
☐ Por días: del ____________ al ____________ (total: ______ días)
Fecha y hora de regreso: ______________________
Pendientes a cargo de (nombre): ______________________
Firmas
Solicita (nombre y firma): ________________________________
☐ Autorizado   ☐ No autorizado
Jefe inmediato (nombre y firma): ________________________  Fecha: __________
Recursos Humanos (recibido): ________________________  Fecha: __________
