Carta poder corta para recoger un documento (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la institución u oficina]
Presente
Yo, [nombre completo], con identificación [tipo y número] y domicilio en [domicilio], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja [documento: por ejemplo, «mi certificado de estudios» o «mi constancia de situación fiscal»] el día [fecha] y firme de recibido.
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder para recoger varios documentos en un plazo (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la institución u oficina]
Presente
Yo, [nombre completo], con identificación [tipo y número] y domicilio en [domicilio], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja los siguientes documentos:
• [Documento 1, con su número de folio si lo tiene]
• [Documento 2]
• [Documento 3]
La autorización incluye firmar de recibido [y pagar los derechos que correspondan]. Este poder es válido del [fecha] al [fecha].
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder para recoger un título universitario (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la universidad]
[Servicios escolares / Departamento de títulos]
Presente
Yo, [nombre completo], con número de [cuenta / matrícula] [número], de la carrera de [carrera], generación [años], y con identificación [tipo y número], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja [mi título profesional / mi certificado total de estudios / mi acta de examen profesional] y firme de recibido.
No puedo acudir en persona porque [motivo breve: por ejemplo, «vivo en otra ciudad»].
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder para recoger documentos escolares (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la escuela]
[Control escolar]
Presente
Yo, [nombre completo], con número de [matrícula / cuenta] [número] y con identificación [tipo y número], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja [mi certificado de estudios / mi constancia de estudios / mi kárdex / mi boleta del ciclo …].
La autorización incluye [pagar los derechos y] firmar de recibido.
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder para recoger documentos escolares de tu hijo o hija (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la escuela]
[Dirección / Control escolar]
Presente
Yo, [nombre completo], con identificación [tipo y número], [madre / padre / tutor] de [nombre completo del alumno o alumna], que cursa [grado y grupo], autorizo a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], [parentesco o relación], para que en mi nombre recoja [la boleta de calificaciones / el certificado / la documentación] el día [fecha].
No podré acudir porque [motivo breve].
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder para recoger resultados médicos o de laboratorio (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre del laboratorio, clínica u hospital]
Presente
Yo, [nombre completo], con identificación [tipo y número] y domicilio en [domicilio], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja los resultados de [estudio: por ejemplo, «biometría hemática y química sanguínea»] que me realicé el [fecha], con número de orden [número].
Doy mi consentimiento para que se le entreguen estos resultados, que contienen datos sobre mi salud.
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder para recoger documentos de un vehículo (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la oficina, agencia o aseguradora]
Presente
Yo, [nombre completo], con identificación [tipo y número] y domicilio en [domicilio], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja [la tarjeta de circulación / las placas / la factura / la póliza] del vehículo [marca, modelo, año y color], con placas [placas] y número de serie [NIV], que está a mi nombre.
La autorización incluye firmar de recibido [y pagar los derechos que correspondan].
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge], de las de los testigos y de [la factura / la tarjeta de circulación].
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder para recoger documentos laborales (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la empresa]
[Recursos humanos]
Presente
Yo, [nombre completo], con identificación [tipo y número], que [trabajo / trabajé] en esta empresa en el puesto de [puesto] [con número de empleado …], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja [mi constancia laboral / mis recibos de nómina de … / mi carta de recomendación].
La autorización es solo para recoger estos documentos y firmar de recibido; no incluye cobrar pagos ni firmar otros documentos a mi nombre.
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder para recoger documentos de un inmueble (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la notaría, registro u oficina]
Presente
Yo, [nombre completo], con identificación [tipo y número] y domicilio en [domicilio], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja [el testimonio de la escritura número … / el certificado de libertad de gravamen / …] del inmueble ubicado en [domicilio del inmueble], con [folio real / cuenta predial] [número].
La autorización incluye firmar de recibido y pagar los derechos que correspondan. No incluye firmar ningún acto sobre el inmueble.
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder de una empresa para recoger documentos (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la institución u oficina]
Presente
Yo, [nombre completo], en mi carácter de representante legal de [razón social], con [RFC o número de identificación fiscal] [número], como consta en [la escritura número … / el poder que anexo], otorgo poder a [nombre completo], con identificación [tipo y número], que trabaja en la empresa en el puesto de [puesto], para que a nombre de [razón social] recoja [documentos] [el día … / del … al …].
La autorización incluye firmar de recibido y termina en la fecha indicada o cuando la empresa la revoque por escrito.
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge], de las de los testigos y del documento que acredita mi representación.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]
Representante legal de [razón social]
[Sello de la empresa, si tiene]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]


Carta poder amplia para recoger documentos en varias instituciones (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
A quien corresponda:
Yo, [nombre completo], con identificación [tipo y número] y domicilio en [domicilio], otorgo poder a [nombre completo de quien recoge], con identificación [tipo y número], para que en mi nombre recoja los documentos personales que me correspondan en [escuelas, oficinas de gobierno, clínicas y laboratorios / las instituciones que indiques] y firme de recibido.
Este poder es solo para recoger documentos: no autoriza a cobrar dinero, firmar contratos, vender ni hacer trámites que cambien mis derechos. Estará vigente hasta el [fecha] o hasta que lo revoque por escrito.
Anexo copia de mi identificación, de la de [nombre de quien recoge] y de las de los testigos.
Otorga:
[Firma]
[Nombre completo]

Acepta:
[Firma]
[Nombre completo]

Testigo: [nombre y firma]
Testigo: [nombre y firma]
