Carta de renuncia laboral formal (modelo general) (borra esta línea)
[Ciudad], [Fecha]
[Nombre del jefe o de Recursos Humanos]
[Cargo]
[Nombre de la Empresa]
Estimado/a [Nombre del destinatario]:
Por medio de la presente le comunico mi decisión de renunciar al puesto de [Tu Cargo] que desempeño en [Nombre de la Empresa]. Mi último día de trabajo será el [Fecha de tu último día].
En los días que quedan dejaré por escrito el estado de mis tareas y entregaré los documentos, equipos y accesos a mi cargo a la persona que usted indique.
Agradezco la oportunidad de haber formado parte de [Nombre de la Empresa] y el apoyo recibido durante este tiempo.
Atentamente,
[Tu Nombre]
[Tu Cargo]
[Tu Teléfono o Correo]


Carta de renuncia laboral por un nuevo empleo (borra esta línea)
[Ciudad], [Fecha]
[Nombre del jefe o de Recursos Humanos]
[Cargo]
[Nombre de la Empresa]
Estimado/a [Nombre del destinatario]:
Le escribo para presentar mi renuncia al puesto de [Tu Cargo]. He aceptado una oferta de trabajo en otra empresa, por lo que mi último día aquí será el [Fecha de tu último día].
El nuevo puesto me permitirá [asumir más responsabilidades / trabajar en el área de…], algo que buscaba desde hace tiempo. No ha sido una decisión fácil, porque en [Nombre de la Empresa] aprendí [lo más valioso que aprendiste, en una línea].
Hasta mi salida terminaré [proyecto o tarea pendiente] y prepararé un documento con los procesos a mi cargo para que el cambio no afecte al equipo. Si le resulta útil, puedo dedicar mis últimos días a explicarle el trabajo a quien me reemplace.
Gracias por la confianza que depositó en mí durante estos [número] años.
Atentamente,
[Tu Nombre]
[Tu Cargo]
[Tu Teléfono o Correo]


Carta de renuncia laboral por estudios (borra esta línea)
[Ciudad], [Fecha]
[Nombre del jefe o de Recursos Humanos]
[Cargo]
[Nombre de la Empresa]
Estimado/a [Nombre del destinatario]:
Por medio de esta carta le informo que renuncio a mi puesto de [Tu Cargo], con efecto a partir del [Fecha de tu último día]. El motivo es que voy a comenzar [la carrera, maestría o curso] en [nombre de la institución] y el horario de clases no es compatible con mi jornada de trabajo.
Antes de tomar la decisión consulté la posibilidad de [cambiar de horario / trabajar medio tiempo], pero no fue posible organizarlo con las necesidades del área.
Hasta esa fecha dejaré al día [tareas o proyectos] y explicaré mis funciones a quien ocupe el puesto. Si en el futuro se abre una vacante compatible con mis estudios, me gustaría que me tuvieran en cuenta.
Agradezco todo lo que aprendí en [Nombre de la Empresa].
Atentamente,
[Tu Nombre]
[Tu Cargo]
[Tu Teléfono o Correo]


Carta de renuncia laboral por cambio de residencia (borra esta línea)
[Ciudad], [Fecha]
[Nombre del jefe o de Recursos Humanos]
[Cargo]
[Nombre de la Empresa]
Estimado/a [Nombre del destinatario]:
Le comunico mi renuncia al puesto de [Tu Cargo], siendo el [Fecha de tu último día] mi último día de trabajo. Por motivos [familiares / personales] me mudaré a [ciudad o país] en [mes], lo que me impide seguir trabajando en esta sede.
Si la empresa tuviera una vacante en [ciudad] o la posibilidad de trabajar a distancia, con gusto la consideraría. Si no es así, mi renuncia se mantiene en la fecha indicada.
Hasta entonces entregaré mis pendientes en orden y dejaré mis datos de contacto por si surge alguna duda después de mi salida.
Gracias por estos [número] años y por el trato que siempre recibí.
Atentamente,
[Tu Nombre]
[Tu Cargo]
[Tu Teléfono o Correo]


Carta de renuncia laboral en periodo de prueba (borra esta línea)
[Ciudad], [Fecha]
[Nombre del jefe o de Recursos Humanos]
[Cargo]
[Nombre de la Empresa]
Estimado/a [Nombre del destinatario]:
Le informo que he decidido no continuar en el puesto de [Tu Cargo], al que me incorporé el [fecha de ingreso], y presento mi renuncia con efecto a partir del [Fecha de tu último día].
Estas semanas me han servido para conocer el puesto y he llegado a la conclusión de que [no se ajusta a lo que busco en este momento / sus funciones no corresponden a mi perfil]. Prefiero comunicarlo ahora, durante el periodo de prueba, para que la empresa pueda retomar el proceso de selección cuanto antes.
El día de mi salida devolveré [el equipo, la credencial y los accesos] que me fueron asignados. Agradezco la oportunidad y el tiempo que el equipo dedicó a mi capacitación.
Atentamente,
[Tu Nombre]
[Tu Cargo]
[Tu Teléfono o Correo]
