Carta de recomendación personal para un trabajo (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
A quien corresponda:
Yo, [nombre completo de quien firma], con [tipo y número de identificación], [ocupación], hago constar que conozco a [nombre completo] desde hace [número] años, [de dónde: como vecinos / porque fuimos compañeros de estudios / por amistad con su familia].
En este tiempo he visto que es una persona honrada, responsable y que cumple lo que promete. [Ejemplo concreto: por ejemplo, durante dos años atendió la tienda de su familia mientras terminaba sus estudios.]
Por eso la recomiendo ampliamente para el puesto que solicita, con la seguridad de que cumplirá con las responsabilidades que se le encarguen.
Para cualquier aclaración, pueden llamarme al [teléfono].
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Teléfono] · [Dirección o correo]


Carta de recomendación personal para rentar una vivienda (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre del arrendador o de la inmobiliaria]
[Estimado / Estimada] [nombre]:
Por medio de la presente recomiendo a [nombre completo], que desea rentar el inmueble ubicado en [dirección]. Conozco a [nombre] desde hace [número] años, [de dónde].
Sé que es una persona ordenada, que cuida lo que tiene y que cumple con sus pagos. [Ejemplo concreto: por ejemplo, vivió cuatro años en un departamento de mi propiedad y nunca se atrasó con la renta.]
Trabaja como [ocupación] en [empresa], y tengo la certeza de que tomará con seriedad el contrato de arrendamiento. Por todo lo anterior, recomiendo a [nombre] sin reservas.
Quedo a sus órdenes en el [teléfono].
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Teléfono] · [Correo]


Carta de recomendación personal de un vecino (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
A quien corresponda:
Yo, [nombre completo], con [identificación], vecino de [colonia o barrio] [y presidente de la junta de vecinos / de la junta de acción comunal], hago constar que conozco a [nombre completo] desde hace [número] años, tiempo en el que ha vivido en [calle o dirección].
[Nombre] es una persona respetuosa y tranquila, que se lleva bien con los vecinos y participa en [las actividades de la comunidad: jornadas de limpieza, asambleas, fiestas del barrio]. Nunca he sabido de ningún problema con su conducta.
Por lo anterior, la recomiendo como una persona honrada y de buena conducta.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Dirección] · [Teléfono]


Carta de recomendación personal para una escuela o una asociación (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre de la escuela, club o asociación]
[Comité de admisión o persona encargada]
Estimados miembros del comité:
Me dirijo a ustedes para recomendar a [nombre completo] [y a su familia], que solicita su ingreso a [nombre de la institución]. Los conozco desde hace [número] años, [de dónde].
[Nombre] es una persona comprometida con [lo que valora la institución: la educación de sus hijos / el deporte / el trabajo comunitario] y cumple lo que asume. [Ejemplo concreto: por ejemplo, desde hace tres años organiza la colecta de útiles escolares de nuestra parroquia.]
Tengo la seguridad de que será un miembro activo y respetuoso de las normas de [institución]. Como [socio / padre de familia] de [institución] desde [año], la recomiendo con gusto.
Quedo a sus órdenes en el [teléfono] o en [correo].
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Teléfono] · [Correo]


Formato de carta de recomendación personal para llenar (borra esta línea)
[Ciudad], a ____ de ____________ de 20___
A quien corresponda:
Yo, ________________________, con identificación n.º ______________, con domicilio en ________________________ y teléfono ______________, hago constar que conozco a ________________________ desde hace ______ años, porque ________________________.
Durante este tiempo me ha demostrado ser una persona honrada, responsable y trabajadora, por lo que la recomiendo ampliamente para ________________________.
Se extiende la presente a petición de la persona interesada, para los fines que le convengan.
Atentamente,


________________________
Nombre y firma
