Carta de agradecimiento formal a una empresa por sus servicios (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre]
[Cargo]
[Empresa]
[Estimado señor / Estimada señora] [apellido]:
En nombre de [tu empresa u organización], quiero agradecerle el trabajo de [empresa] en [servicio o proyecto], que terminó el [fecha].
Nos pareció especialmente valioso [algo concreto: que cumplieran los plazos a pesar de …, la atención de … o la solución que dieron a …]. Gracias a ello, [resultado].
Le pido que haga llegar nuestro agradecimiento a [equipo o personas]. Esperamos seguir trabajando con ustedes.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Cargo, si escribes en nombre de una organización]
[Organización]


Carta de agradecimiento formal a una institución (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre del titular]
[Cargo]
[Institución]
Presente
[Estimado señor / Estimada señora] [apellido]:
Me dirijo a usted para agradecer a [institución] [el apoyo / la atención / las facilidades] que nos brindó [para … / durante …].
Gracias a [ese apoyo / su personal], [resultado concreto: pudimos llevar a cabo …, mi familia recibió …, nuestros alumnos conocieron …]. Quiero reconocer en particular a [nombre o área], por [motivo].
Reitero nuestro agradecimiento y quedo a sus órdenes.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Cargo, si escribes en nombre de una organización]
[Organización]


Carta de agradecimiento formal a un ponente o conferencista (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre del ponente]
[Cargo o institución]
[Estimado señor / Estimada señora] [apellido]:
En nombre de [organización], le agradezco su participación como [ponente / conferencista / panelista] en [nombre del evento], el [fecha], con [título de la ponencia].
Su [ponencia / charla] fue una de las mejor valoradas por los asistentes, que destacaron [algo concreto]. [Si aplica: Le adjuntamos la constancia de participación.]
Esperamos contar con usted en próximas ediciones.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Cargo, si escribes en nombre de una organización]
[Organización]


Carta de agradecimiento formal a un cliente (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre]
[Cargo]
[Empresa cliente]
[Estimado señor / Estimada señora] [apellido]:
Quiero agradecerle la confianza que [empresa cliente] ha depositado en [tu empresa] [durante estos … años / en el proyecto …].
Trabajar con ustedes nos ha permitido [aprendizaje o logro conjunto], y valoramos especialmente [algo concreto de la relación].
Seguiremos trabajando para estar a la altura de su confianza. Quedo a sus órdenes para lo que necesite.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Cargo, si escribes en nombre de una organización]
[Organización]


Carta de agradecimiento formal a una autoridad o a un rector (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre completo]
[Rector / Rectora / Director / Directora / cargo]
[Institución]
Presente
[Distinguido señor / Distinguida señora] [cargo]:
Por medio de la presente, [tu organización o tu nombre] le expresa su agradecimiento por [su apoyo en … / su presencia en … / las gestiones realizadas para …].
Su respaldo hizo posible [resultado], en beneficio de [a quién beneficia].
Aprovecho la ocasión para enviarle un respetuoso saludo.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Cargo, si escribes en nombre de una organización]
[Organización]


Carta de agradecimiento formal corta (borra esta línea)
[Ciudad], [fecha]
[Nombre]
[Cargo]
[Organización]
[Estimado señor / Estimada señora] [apellido]:
Le agradezco sinceramente [motivo: su atención del día …, el envío de …, su ayuda con …]. Fue de gran ayuda para [resultado].
Quedo a sus órdenes.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre completo]
[Cargo, si escribes en nombre de una organización]
[Organización]
